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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate

Elemente privind responsabilii Numele si
/ operatiunea prenumele Functia Data [Semnatura
1 2 3 4 5
Coordonator
implementare
1.1.|Elaborat Puscas Marin proiect
1.2.|Verificat Tun Daniel Liviu |Director
1.3.]|Avizat Tun Daniel Liviu |Director
Consiliul de
1.4.|Aprobat administratie

Situatia editiilor si reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate (sistem / operationald)

Editia sau, dupa Componenta revizuita Modalitatea | Data la care se aplica
Nr. | caz, revizia in reviziei prevederile editiei
crt.| cadrul editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1.|Editia I
2.2.|Revizia 1
2.3.|Revizia 2
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Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupd caz, revizia din cadrul editiei

procedurii documentate (sistem / operationald)

Numele
Exem si
Scopul | plar prenume
difuzérii | nr. Departament Functia le Data primirii [ Semnatura
1 2 3 4 5 6 7
Coordonator
implementare | Prof.
proiect Puscas | Septembrie
3.1.| aplicare 1 Comisia de proiecte Erasmus+ Marin 2023
Prof. | Septembrie
Tun 2023
Daniel
3.2.[informare| 1 Management- Director Director Liviu
Teslovan
Secretar Maria | Septembrie
Secretariat Responsabil | Szebeni 2023
3.3 [informare| 1 Comisia CEAC Ceac Monica
Prof. | Septembrie
Szocs 2023
3.3.| evidenta 1 Comisia de proiecte Responsabil | Mirela
Szasz | Septembrie
Ana 2023
3.4.| arhivare 1 Biblioteca Bibliotecar Maria

1.Scopul procedurii:

Scopul acestei proceduri este selectia obiectiva si transparenta a cadrelor didactice si a

elevilor din Scoala Gimnaziala ,,Sfantu Ilie” Toplita care vor participa la cursurile de

formare/job shadowing si a mobilitatile de grup ale elevilor 1n cadrul proiectului Erasmus+,
Domeniul - Educatie scolara, Nr de identificare 2023-1-RO01-KA121-SCH-000122865.
2.Domeniul de aplicare:
Aceastd procedura se aplica tuturor elevilor, personalului didactic, didactic auxiliar si
nedidactic de la Scoala Gimnaziald ,,Sfantu Ilie” Toplita 1n cazul selectiei din cadrul
proiectelor internationale Erasmus+. Procedura se aplica in cadrul unitatii, la toate
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compartimentele pentru asigurarea pregatirii unitare a elevilor si a intregului personal pentru
o selectie obiectiva si transparentd in cadrul proiectelor cofinantate de Comisia Europeana.

3.Documente de referinta:

- Apelul national pentru acreditare domeniile educatie scolara, educatia adultilor si VET
2020;

- Ghidul de programe ,,Erasmus+ din 23.11.2022

- Ghid acreditare in domeniul educatiei scolare

- Regulamentul de ordine interiora

- ROFUIP al Scolii Gimnaziale ,,Sfantu Ilie” Toplita-Harghita

- Decizii ale Conducatorului unitdtii;

- Legea educatiei nationale septembrie 2023

4.Definitii si abrevieri:

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul respectiv
1. | Procedura generala Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care

trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
aplicat In vederea realizarii activitdtii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului
respectiv.

2. | Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

3. | Revizia in cadrul Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare
editiei sau altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni
care au fost aprobate si difuzate

4. | Programul Erasmus+ | Erasmus+ este programul UE 1n domeniile educatiei,
formatrii, tineretului si sportului pentru perioada 2021-2027.
Educatia, formarea, tineretul si sportul sunt domenii-cheie
care sprijind cetdtenii in dezvoltarea lor personala si
profesionald. Educatia si formarea de 1nalta calitate,
favorabile incluziunii, precum si invatarea informala si
nonformala confera, in ultima instanta, tinerilor si
participantilor de toate varstele calificarile si competentele
necesare pentru participarea lor semnificativa la societatea
democraticd, pentru intelegerea interculturala si pentru
tranzitia de succes pe piata muncii.

5. | Mobilitatea de grup Mobilitatea de grup a elevilor: un grup de elevi de la scoala
de trimitere pot petrece timp Invatand impreund cu colegii
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lor din alta tara. Scoala de trimitere trebuie sa conceapa
activitatile de invatare in cooperare cu o scoald partenera din
tara-gazda. Cadrele didactice sau alti membri calificati ai
personalului scolar din scoala de trimitere trebuie sa
insoteasca elevii pe intreaga durata a activitatii si sd ghideze
procesul de invatare. Daca este necesar, si alti adulti pot
actiona 1n calitate de insotitori pentru a sprijini cadrele
didactice Insotitoare.

6. [ Job shadowing

Job shadowing - observarea directa la locul de munca:
participantii pot petrece o perioadd in cadrul unei
organizatii-gazda dintr-o alta tara, cu scopul de a Invata
practici noi si de a aduna idei noi prin observare si
interactiune cu colegi, cu experti sau cu alti practicieni in
timpul activitatii lor zilnice desfasurate la organizatia-gazda.

7. | Cursuri de formare

Cursuri si formare: participantii pot beneficia de un curs
structurat sau de un tip similar de formare oferit de
profesionisti calificati si pe baza unui program de invatare
predefinit si a rezultatelor invatarii. Formarea trebuie sa
implice participanti din cel putin doua tari diferite si trebuie
sd le permita participantilor s interactioneze cu alti cursanti
si cu formatorii. Activitatile in intregime pasive, cum ar fi
ascultarea de prelegeri, discursuri sau conferinte de masa, nu
sunt acceptate. Solicitantii trebuie sa fie constienti de faptul
ca toti furnizorii de cursuri sunt complet independenti de
programul Erasmus+ si actioneaza ca furnizori de servicii pe
o0 piata libera. Prin urmare, organizatia beneficiara este
responsabila pentru alegerea cursurilor si a formarii.

4.1.Definitii:
4.2.Abrevieri:
Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala
2. E. Elaborare
3 V. Verificare
4 A. Aprobare
5 Ap. Aplicare
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6. Av. Avizare
7. Ah. Arhivare
8. ROFUIP Regulament de organizare si functionare a unitatilor de
invatdmant preuniversitar
9. ROI Regulament intern al unitatii de invataman
10. H.G. Hotarare de Guvern
I1. CE Comisia Europeana
12. Erasmus+ Programul international care finanteaza proiectele europene

S.Descrierea procedurii:

[.Organizarea si desfasurarea procesului de selectie:

Selectia elevilor si a profesorilor insotitori din cadrul mobilitaii se realizeaza prin
concurs de dosare. Selectia echipei de elevi si cadre didactice se realizeaza de catre Comisia
de evaluare a dosarelor, cu respectarea prezentei proceduri, in conformitate cu Ghidul
Programului Erasmus+ din 23.11.2022/ Ghid acreditare in domeniul educatiei scolare.

In acest scop se au in vedere urmitoarele valori europene: egalitatea de sanse,
promovarii egalitatii de gen, nondiscriminarea, toleranta, participarea democratica si
cooperarea.

Procesul de selectie se va desfasura in conformitate cu calendarul stabilit.

Informarea elevilor si a cadrelor didactice de la Scoala Gimnaziala ,,Sfantu Ilie”
Toplita, privind procedura de selectie se va realiza prin postarea prezentei proceduri si a
apelului pe site-ul scolii, grupul de WhatsApp al profesorilor si al fiecarei clase de elevi dar si
pe panoul Erasmus+ aflat la intrarea in scoala.

II.Inscrierea si inregistrarea dosarului de candidatura:

(1) Depunerea dosarelor de candidatura se va face la responsabilul cu selectia si
pregatirea participantilor din cadrul echipei de proiect al Scolii Gimnaziale ,,Sfantu Ilie”
Toplita, cu numar de inregistrare.

(2) In cadrul proiectului, elevii cu oportunititi reduse (burse sociale, medicale, orfani,
elevi provenind din familii monoparentale) vor putea sa beneficieze de sprijin financiar
pentru achizitionarea unor bunuri necesare deplasarii si mobilitatii din afara tarii (troler,
haine, incdltdminte etc). Elevii care beneficiaza de burse medicale vor putea folosi banii
pentru achizitionare de dispozitive medicale necesare caldtoriei in sigurantd/tratament
medical, respectiv pentru un regim alimentar corespunzato. Elevii din aceasta categorie care
vor fi admisi, vor veni cu dovezi (acte medicale, hotarari judecatoresti etc) pentru a putea
beneficia de sprijinul financiar.

(3)Stabilirea criteriilor de selectie:
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Criterii de selectie pentru elevi:

- Apartenenta la grupul tinta specificat in proiect: elevi din clasele primare si
gimnaziale;

- La sfarsitul anului scolar 2022-2023 a obtinut media anuald 10 la purtare, minim
9,00 la disciplina Limba engleza;

- Modul 1n care este motivata dorinta de participare la mobilitate: obiective, modul de
pregatire, impact, diseminare/valorizare a rezultatelor proiectului (scrisoare de intentie);

- Competente profesionale: cunostinte practice de TIC;

- Implicare 1n activitatile extracurriculare si extrascolare ale scolii.

Numar locuri elevi: 6 Rezerve: 1

Criterii de selectie pentru profesorii insotitori:

- Sa fie profesor titular, personal didactic auxiliar sau profesor de sprijin/itinerant al
Scolii Gimnaziale ,,Sfantu Ilie” Toplita;

- Sa detind experientd in derularea de proiecte, dovedita prin documente justificative;

- Sa detind competente lingvistice de comunicare in limba engleza ;

- Sa detind competente de utilizare TIC;

- Sa aiba disponibilitate de lucru in echipa alaturi de elevi si abilitdti de coordonare in

diverse activitdti extrascolare.

Numadr locuri profesori insotitori: 6+8 Rezerve: 1

(4) Dosarul de candidatura pentru elevi va contine urmatoarele documente:

- cerere de participare la selectie, semnata si datatd; (Anexa 1)

- copie dupa cartea de identitate sau certificatul de nastere;

- angajament de disponibilitate fata de activitatile proiectului; (Anexa 4)

- declaratie de consimtamant privind acordul pentru prelucrarea datelor cu caracter
personal; (Anexa 3)

- consimtdmantul parintilor/tutorilor legali; (Anexa 2)

- scrisoare de intentie.

(5) Dosarul de candidatura pentru profesorii insotitori va contine urmatoarele
documente:

- cerere de participare la selectie, semnata si datatd; (Anexa 1)

- copie dupa cartea de identitate;

- angajament de disponibilitate fata de activitatile proiectului;(Anexa 4)

- declaratie de consimtamant privind acordul pentru prelucrarea datelor cu caracter
personal; (Anexa 3)

- scrisoare de intentie a participarii la mobilitate;

- CV (model Europass), in limba romana.

Documentele vor fi numerotate si asezate in dosar in ordinea mentionatd in prezenta
procedura. Dosarele care nu contin toate documentele mentionate la paragraful (4) si (5) din
prezenta procedura vor fi respinse. Daca in dosarul candidatului nu exista copii ale
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documentelor justificative pentru mentiunile din CV, acestea nu vor primi punctajul aferent in
procesul de evaluare.

[I1.Desfasurarea selectiei:

(1) Comisia de selectie va cuprinde un presedinte si doi membri. Pentru a se evita
conflictul de interese, persoanele care fac parte din Comisia de selectie vor fi altele decat cele
care vor merge n mobilitati.

(2) Stabilirea presedintelui Comisiei de selectie se va face de catre directorul unitatii
de invatamant.

(3) Comisia de selectie va fi formata din trei persoane, profesori titulari ai scoli (un
presedinte si doi membri).

(4) Principalele atributii ale Comisiei de evaluare sunt:

- verificarea dosarelor depuse de catre candidati;

- detalierea criteriilor si subcriteriilor de evaluare si a punctajelor aferente acestora;

- evaluarea candidatilor (CV, scrisoare de intentie, documente relevante, interviu);

- afisarea rezultatelor finale;

- intocmirea procesului verbal al selectiei si predarea acestuia catre directorul
scolii/coordonator Erasmus +.

(5) Membrii Comisiei de evaluare vor asigura:

- evaluarea obiectiva a candidaturilor;

- transparenta procesului de selectie;

- respectarea procedurilor si a termenelor stabilite in calendarul selectiei.

(6) Membrii comisiei de contestatii vor fi alte persoane decat cele desemnate la alin
(2) si (3) si atributia ei este sa solutioneze posibilele contestatii.

Responsabilul comisiei de evaluare a dosarelor:

- monitorizeaza procesul de selectie a grupului tinta;

- elaboreaza un raport asupra rezultatelor candidatilor;

- transmite directorului/coordonatorului Erasmus + rezultatele obtinute si modificarile
ce pot interveni.

Membrii comisiei de evaluare:

- primesc impreuna cu presedintele comisiei dosarele candidatilor pe baza unui
proces verbal si le evalueaza conform grilei pe care au elaborat-o.

- stabilesc punctaje pentru fiecare candidat in parte;

- realizeaza un proces verbal si un raport al evaluarii care va fi Tnmanat de presedinte
directorului scolii.

Comisia de selectie se va constitui prin decizie, fiind formata din 3 persoane:

- Presedinte — responsabil proiecte europene/ profesor de engleza ;

- 2 membri (dintre care unul va indeplini si atributii de secretar)

Evaluarea dosarelor va fi realizata de citre Comisia de evaluare numita prin decizia
directorului, conform urmatoarei grile de punctaj pentru elevi:

Nota : Vor fi declarati respinsi candidatii care:
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1. nu depun una sau mai multe dintre formularele/anexele solicitate

2. nu obtin cel putin 50 puncte in total.

Evaluarea dosarelor va fi realizatd de citre Comisia de evaluare numita prin decizia
directorului, conform urmatoarei grile de punctaj pentru profesori:

Criteriul Punctaj :

- Curriculum Vitae — format European si anexe completate 20p

- Competente lingvistice 20p

- Expertiza in proiecte 20p

- Competente digitale 20p

- Activitdti scolare si extrascolare 20p.

Calendarul desfasurarii concursului de selectie a participantilor la

mobilitate(profesori):

- 25.09.2023 - depunerea dosarelor;

- 05.10.2023 - Afisarea rezultatelor.

Calendarul desfasurarii concursului de selectie a participantilor la mobilitate(elevi):

- 25.09.2023 Depunerea dosarelor de candidatura

- 28.09.2023 — Proba scrisa (limba engleza)

-29.09.2023 — Proba interviu (limba engleza).

Realizarea selectiei

- 03.10.2023 - Afisarea rezultatelor la avizier si pe site-ul scolii

- 04.10.2023 orele 10-14 - Depunerea contestatiilor

- 05.10.2023 - Afisare rezultate finale

I'V.Criterii de departajare:

-participarea la activitdti extracurriculare relevante pentru proiect;

-participarea la olimpiade si concursuri educative;

-portofoliu educativ al elevului de gimnaziu;

-media la purtare in anul precedent;

-media la limba engleza in anul precedent.

- recomandarea dirigintelui. (Anexa 5).

V.Activitati specifice participantilor in proiect

Participantii vor desfagura urmatoarele activitati obligatorii:

Premobilitate: Pregatirea pedagogica (coordonator proiect/responsabil cu pregatirea
cursantilor)

- informarea participantilor privind programul Erasmus+ ;

- prezentarea proiectului propus: tema, scopul, obiectivele, sursa de finantare, bugetul
aprobat, destinatia mobilitatii, rezultatele proiectului, valorizarea rezultatelor;

- prezentarea programului de stagiu, a detaliilor legate de cazare si transport local,
bune practici de prevenire a fenomenului de bullying.

- activitati: sesiune de informare.

Pregatirea culturala (coordonator proiect)
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- teme: prezentarea aspectelor sociale , politice si economice ale tarii in care va avea
loc mobilitatea.

- activitati: sesiune de informare.

In timpul mobilititii : - participantii vor fi prezenti la programul de lucru si vor
respecta in totalitate sarcinile trasate de profesorul coordonator al mobilitatii (in total 7 zile);

Postmobilitate: -participantii la stagiu vor realiza panoul cu aspecte relevante ale
proiectului in limba engleza;

- participantii la mobilitatea de grup vor impartasi experienta lor din mobilitate cu
colegii lor, realizand Intilniri online sau in salile de clasa. Elevii implicati in mobilitate vor

participa la proiecte atat in activitdti premobilitate pentru a interactiona cu elevii din scoala
gazda cat si post mobilitate pentru a utiliza competentele si aptitudinile dobandite. In cazul
elevilor participanti la mobilitati procesul de diseminare va presupune realizarea unei
prezentari in cadrul Consiliului elevilor, largit a competentelor formate, dupd o perioada de
aprofundare a achizitiilor dobandite - termen 45 zile de scoala.

- profesorii insotitori vor prezenta activitatile proiectului in Consiliul Profesoral al
scolii s1 vor coordona elevii implicati in realizarea de activitati eTwining.

6.Responsabilitati:

Conducétorul unitatii:

- Aproba procedura;

- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

Comisia proiecte europene:

- Aplica si mentine procedura;

- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.
7.Formular evidenta modificari:

Nr. [Editia| Data |Revizia| Data | Nr. Descriere modificare Semnétura
crt. editiei reviziei | pag. conducator
compartiment

8.Formular analiza procedura:

Nr. [ Compartiment| Nume si Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. prenume de drept
conducdtor [sau delegat
compartiment

Director Tun Daniel Semnatura | Data |Observatii |Semnatura| Data
Liviu




SCOALA GIMNAZIALA ,,SFANTU ILIE”
TOPLITA HARGHITA

TOPLITA, HARGHITA Str. Stefan cel Mare Nr.21

Telefon/fax: 0266 341700

e-mail: se.sfantuilie@eduhiv.ro; toplita@scoalasfilie.ro

www.scoalasfilie.ro

& MINISTERUL

EDUCATIEI

9.Lista de difuzare a procedurii:

Nr. | Compartiment | Nume si Data | Semndtura | Data Data Semnatura
ex. prenume | primirii retragerii| intrdrii In
vigoare a
procedurii
1 CEAC Szebeni
Monica
2 Comisia Szocs
proiecte Mirela
europene Puscas
Marin
3 Secretariat Teslovan
Maria
4 Cons. de Tun Daniel
administratie Liviu
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10.Anexe / formulare:

Anexa 1

CERERE DE iINSCRIERE
Subsemnatul/a ... , profesor/elev/eleva in clasa................
la Scoala Gimnaziald ,,Sfantu Ilie”, domiciliat/a in localitatea .................... , judet
. s Strada S o) AU, ,blo ..., ,SC. ...et. ..., ap. ....
telefon ...l sadresae-mail ... , doresc sa

particip la Concursul de selectie pentru pentru mobilitati/cursuri de formare/job shadowing
Erasmus+ In domeniul Educatie Scolara, contract 2023-1-RO01-KA121-SCH-000122865.
Perioada de valabilitate a prezentei acreditari este 01.03.2021 — 31.12.2027. Precizez ca am
luat notd de prevederile procedurii de selectie din proiectul mentionat mai sus si sunt de acord
cu acestea.

Data Semnatura
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Anexa 2
ACORDUL PARINTELUI / TUTORELUI LEGAL

Subsemnatul/Subsemnata, ......................

CNP...ooieiii, Cl......ooooei . eliberatde............coovvviinl , la data de
................... ,adresa de dOmuCIIIU. ...ovvvni
localitatea.................. judetul.................. telefon.......................

EMALLL ettt in calitate de parinte / tutore al elevului/
ClEVEL. .ottt clasa............

CNP.. ,

adresa de domiCiliu. .. .....uuunnnn e localitatea....................... ,
judetul............oooeall. telefon..................... ,adresd e-mail........ccceeeeieeeiieeiieee,

Precizez cd am luat nota de prevederile procedurii de selectie din proiectul mentionat mai sus
si sunt de acord cu acestea.

Declar urmatoarele:

- sunt de acord cu participarea fiului meu /fiicei mele

ettt erteeteeieiereeiieaieeieeneeasseeeneennnes. 1@ cOncursul de selectie pentru proiectul
ERASMUS+1, Actiunea Cheie 1-Educatia Scolara (SCH)
2023-1-RO01-KA121-SCH-000122865- imi asum raspunderea cu privire la indeplinirea, de
catre fiul meu / fiica mea,

.......................................................... a tuturor obligatiilor ce revin beneficiarilor
prin proiect (participarea la toate activitatile de proiect, in cazul in care va fi selectat pentru
participarea la stagiul de formare profesionald in calitate de beneficiar).

Data: Nume si prenume:

Semnatura
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Anexa 3
ANGAJAMENT SCRIS
ACORD PRIVIND UTILIZAREA DATELOR PERSONALE
Subsemnatul/a.............c.cooiiiiiiii , parinte al elevului/elevei
................................................ avand CNP........oo
domiciliat/an...........ooooiiiiiiiiiii e, Str.
nr...... N1 U tel. mobil.........ccoceenenne e-mail.......cccovvviiiiiiiieie e, ca

beneﬁc1ar/a al/a Programului ERASMUS+1 , Actiunea Cheie 1 — Educatia Scolara (SCH)
Contract numarul —2023-1-RO01-KA121-SCH-000122865, parte a Acreditarii numarul:
2020-1-RO01-KA120-SCH-000095766 pentru mobilitati Erasmus+ in domeniul Educatie
Scolara,

declar prin prezenta ca am fost informat privind obligativitatea de a furniza datele personale,
cu respectarea dispozitiilor legale. Declar ca sunt de acord ca datele personale ale fiului/fiicei
mele, precum si materialele rezultate in urma activitatilor (fotografii, filmari video, etc), sa
fie utilizate in scopul proiectului sus-mentionat pe internet, site-ul scolii, site-ul proiectului,
facebook, cat si prin publicarea lor in presa locala.

Declar ca sunt de acord ca datele personale ale fiului/fiicei mele, sa fie utilizate in scopul
proiectului sus-mentionat. Inteleg ci orice omisiune sau incorectitudine in prezentarea
informatiilor in scopul de a obtine avantaje patrimoniale sau de orice alta natura este
pedepsita conform legii, declar ca nu am furnizat informatii false in documentele prezentate
si imi asum responsabilitatea datelor conginute in dosarul de candidatura, garantand ca datele
furnizate sunt actuale, reale, corecte si complete si ma angajez ca, In eventualitatea
modificarilor survenite in datele personale care fac obiectul dosarului de candidatura depus
(reinnoirea cartilor de identitate, schimbarea numelui, schimbarea adresei de domiciliu etc.),
sd anunt echipa de implementare a proiectului si sa aduc o copie a actelor doveditoare.

Data: Nume si prenume parinte:

Semnatura
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Anexa 4
ANGAJAMENT DE DISPONIBILITATE FATA DE ACTIVITATILE PROIECTULUI

din cadrul programul ERASMUS +, KA1 — Proiecte de mobilitate 1n domeniul Educatie
scolara, contract numarul —2023-1-RO01-KA121-SCH-000122865

Subsemnatul(a) , elev la Scoala Gimnaziala ,, Sfantu Ilie”
Toplita-Harghita , in clasa , CNP , domiciliat(a)
in , strada , bl. ap. tel.
e-mail , posesor(oare) al(a)
actului de identitate seria nr. , eliberat de ma angajez

ca in cazul in care voi fi selectat(d), sa particip la mobilitatile din cadrul proiectului
ERASMUS + numarul —2023-1-RO01-KA121-SCH-000122865 proiect finantat de UE.
Plus, declar pe propria raspundere ca am fost informat(a) despre obiectivele si activitatile
proiectului, procedura de selectie si ma angajez sa respect cerintele programului, sa particip
la toate activitatile care imi revin si sa intocmesc toate documentele solicitate de echipa de
management al proiectului. Am luat la cunostinta ca nerespectarea acestui angajament poate
duce la eliminarea mea din grupul tinta al proiectului si voi putea fi obligat de Scoala
Gimnaziala ,, Sfantu Ilie” Toplita-Harghita, beneficiar al proiectului, la plata cheltuielilor
aferente formarii mele.

Data: Numele si prenumele

Semnatura:
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Anexa 5

RECOMANDAREA DIRIGINTELUI
Numele si prenumele elevei/elevului: Clasa:
Media la purtare Tn anul 2022-2023: Media la limba engleza 2022-2023:

Prezentati aspectele pe care le considerati importante despre aceastd/acest eleva/elev, inclusiv
o descriere a caracteristicilor scolare si personale. Comparativ cu alti elevi ai clasei din care
face parte, evaluati pe o scarda de la 1 la 5 acest elev/eleva, in ceea ce priveste:

Insuficient(1) | Suficient(2) [ Bine(3) Foarte Exceptional(5)
bine(4)

Gandire
creativa,
originala

Motivatia de
a participa la
activitatile
clasei

Incredere in
sine

Capacitatea
de a lucra in
echipa

Rezultate
obtinute in
coordonarea
activitatilor

Relationarea
cu ceilalti
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colegi de
clasa

Implicare
activa in
proiectele
scolii

Potential
pentru
dezvoltare
profesionala

Data Numele si prenumele diriginte/diriginta

Semnatura
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11.Cuprins:
Nr. componentei in | Denumirea componentei din cadrul Pagina
cadrul procedurii procedurii operationale
operationale
1. Coperta 1/17
2. Lista responsabililor cu elaborarea, 1/17
verificarea si aprobarea editiei, dupa
caz, a reviziei In cadrul editiel
procedurii documentate
3. Situatia editiilor si reviziilor in cadrul | 1/17
editiilor procedurii documentate
(sistem / operationald)
4. Lista cuprinzand persoanele la care se | 2/17
difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia
din cadrul editiei procedurii
documentate (sistem / operationala)
5. Scopul procedurii 2/17
6. Domeniul de aplicare 3/17
7. Definitii si abrevieri 4/17
8. Descrierea procedurii 5-9/17
9. Responsabilitati 9/17
10. Formular evidenta modificari 9/17
11. Formular analiza procedura 9/17
12. Lista de difuzare a procedurii 9/17
13. Anexe / formulare 10/17




